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1. Общие положения

 Цикловая (предметная) комиссия Технологического колледжа Учреждения образования «Гродненский государственный университет имени Янки Купалы» является объединением преподавателей одной (нескольких) учебных дисциплин.

В колледже создаются цикловые (предметные)  комиссии общеобразовательных и общепрофессиональных дисциплин, работа которых непосредственно координируется заместителем директора по учебной работе, и цикловые (предметные) комиссии специальных дисциплин по определенным специальностям колледжа (далее профильные цикловые  комиссии), которые относятся к соответствующим отделениям.


Комиссия организует свою работу на принципах научности, гласности, с учетом интересов членов педагогического коллектива и коллектива обучающихся, осуществляет мероприятия по реализации решений и задач Совета колледжа, педагогического совета колледжа.


Свою деятельность цикловая (предметная) комиссия осуществляет в соответствии Кодексом Республики Беларусь об образовании, нормативными документами и инструктивными материалами Министерства образования Республики Беларусь, приказами ректора Учреждения образования «Гродненский государственный университет имени Янки Купалы» и директора колледжа, распоряжениями и указаниями заместителей директора и данным Положением. 

2. Основные задачи

2.1. Организация и проведение образовательной и научно-методической работы по одной или нескольким учебным дисциплинам.

2.2. Проведение идеологической и  воспитательной работы среди сотрудников и обучающихся.

2.3. Организация повышения квалификации педагогических кадров.

2.4. Реализация миссии, видения, политики и требований стандартов системы качества колледжа в пределах полномочий, установленных настоящим Положением.

2.5. Организация и проведение профориентационной работы.

3. Функции цикловой комиссии

3.1. Для осуществления основных задач цикловая (предметная)  комиссия осуществляет следующие функции:

3.1.1. Проводит учебные занятия по всем видам и формам обучения, открытые учебные занятия и воспитательные мероприятия.

3.1.2. Обеспечивает воспитательную работу в рамках преподаваемых дисциплин.

3.1.3. Разрабатывает программы по учебным дисциплинам и критерии оценки знаний обучающихся.

3.1.4. Обеспечивает междисциплинарные связи при преподавании соответствующих дисциплин, интеграцию образовательного процесса с производством.

3.1.5. Совершенствует научно-методическое обеспечение образовательного процесса. Организует методическое и материальное обеспечение образовательного процесса, подготовку учебников, учебных пособий, разработку учебно-методических материалов по проведению всех видов учебных занятий.

3.1.6. Обеспечивает непрерывное совершенствование качества преподаваемых учебных дисциплин.

3.1.7. Организует проведение курсового и дипломного проектирования, учебной и производственной практики.

3.1.8. Проводит зачеты, курсовые экзамены и иные формы аттестации учащихся, анализирует их результаты, на основании которых принимает конкретные действия по совершенствованию образовательного процесса.

3.1.9. Осуществляет повышение педагогического мастерства педагогических работников. Организует повышение квалификации педагогических кадров комиссии, в том числе в форме стажировок, и обеспечивает внедрение результатов в образовательный процесс.

3.1.10. Изучает, обобщает, распространяет опыт работы лучших преподавателей, оказывает помощь начинающим преподавателям в овладении педагогическим мастерством.

3.1.11. Участвует в коллегиальных, педагогических и научно-методических объединениях преподавателей и сотрудников колледжа.

3.1.12. Обеспечивает выполнение требований стандартов системы менеджмента качества в пределах полномочий, установленных настоящим Положением.

3.2. Профильная цикловая (предметная) комиссия (цикловая (предметная) комиссия специальных дисциплин) выполняет следующие дополнительные функции:

3.2.1. Принимает участие в разработке учебных планов по подготовке специалистов данного профиля, учебных программ дисциплин учебного плана специальности.

3.2.2. Осуществляет методическое обеспечение подготовки специалистов соответствующей квалификации в соответствии с образовательными стандартами.

3.2.3. Участвует в организации и работе государственной квалификационной комиссии по соответствующей специальности (специальностям).

3.3. Директором колледжа могут быть установлены конкретные функции цикловой (предметной) комиссии в зависимости от ее места в подготовке специалистов и роли в учебной, воспитательной, методической деятельности.

3.4. Цикловая (предметная) комиссия устанавливает творческие связи по учебной, учебно-методической работе с другими цикловыми (предметными) комиссиями колледжа, кафедрами университета, другими учреждениями образования и организациями Республики Беларусь и зарубежных стран в соответствии с действующими нормативными документами.

4. Организация, состав и структура цикловой комиссии

4.1. Цикловая (предметная)  комиссия ежегодно создается приказом директора колледжа.

4.2. Перечень цикловых (предметных)  комиссий и персональный состав утверждается приказом директора колледжа. 

4.3. Цикловая (предметная)  комиссия формируется в составе не менее 5 преподавателей – членов комиссии, которые работают в колледже, в том числе по совместительству.

4.4. Цикловая (предметная)  комиссия может иметь в своей  структуре учебные кабинеты и лаборатории (в том числе исследовательские), которые необходимы для обеспечения образовательного процесса и исследовательской работы по соответствующим дисциплинам комиссий. Закрепление кабинетов, лабораторий, а также их заведующих осуществляется приказом директора колледжа. 

4.5. В отдельных случаях приказом директора колледжа может быть установлено иное подчинение заведующих кабинетами, лабораториями и лаборантов.

5. Руководство цикловой комиссии

5.1. Непосредственное руководство цикловой (предметной)  комиссией, а также планирование и организацию работы осуществляет председатель, который назначается приказом директора колледжа. 

5.2. Председатель комиссии имеет право давать распоряжения, указания в рамках своей компетенции, которая определяется в установленном порядке его должностной инструкцией и несет персональную ответственность за деятельность комиссии. Распоряжения председателя комиссии являются обязательными для исполнения всеми членами комиссии и заведующими кабинетами, лабораториями и лаборантами, закрепленными за цикловой (предметной) комиссией.

5.3. Председатель цикловой комиссии организует работу цикловой (предметной) комиссии, в т.ч. профориентационную и работу по распределению молодых специалистов, разрабатывает планы работы предметной (цикловой) комиссии на учебный год и в установленном порядке отчитывается об их выполнении.

5.4. Основным содержанием работы цикловой (предметной) комиссии является:

5.4.1. Разработка и проведение в жизнь мероприятий по обеспечению повышения качества обучения и воспитания обучающихся.

5.4.2.Разработка методических рекомендаций преподавания учебных дисциплин, и проведение теоретических занятий и практических работ (занятий), лабораторных работ, обязательных контрольных работ, производственной практики, курсового и дипломного проектирования.

5.4.3. Обсуждение и реализация вопросов воспитания в процессе обучения.

5.4.4. Разработка и проведение мероприятий по совершенствованию практической подготовки обучающихся.

5.4.5. Изучение, обобщение и распространение опыта работы лучших преподавателей, оказание помощи начинающим преподавателям в овладении педагогическим мастерством.

5.4.6. Разработка методики применения наглядных пособий, технических средств обучения, информационных и педагогических технологий в образовательном процессе.

5.4.7. Контроль и анализ знаний обучающихся, выработка единых норм и требований к их оценке (критериев оценки знаний); обсуждение вопросов самостоятельной работы обучающихся.

5.4.8. Рассмотрение и обсуждение образовательных стандартов специальностей, учебных планов, учебных программ, разработка и реализация мероприятий по их реализации и выполнению.

5.4.9. Рассмотрение и обсуждение учебно-методических комплексов, изданных учебников, учебных и методических пособий на предмет использования в образовательном процессе.

5.4.10. Подготовка, рассмотрение и обсуждение экзаменационных материалов  и заданий письменных, обязательных и комплексных контрольных работ, а также тематики и содержания курсового и дипломного проектирования.

5.4.11. Разработка, рассмотрение и обсуждение планов работы цикловой (предметной) комиссии, календарно-тематических планов работы преподавателей, планов проведения занятий, индивидуальных планов работы преподавателей, а также планов и содержания работы соответствующих учебных кабинетов, лабораторий, учебно-производственных мастерских и других учебно-вспомогательных подразделений и служб колледжа по обеспечению деятельности комиссии.

5.5. Содержание работы цикловой (предметной) комиссии, планирование ее работы осуществляется и определяется с учетом оперативного плана работы колледжа, постановлений и решений Совета университета и Совета колледжа, педагогического совета.

5.6. Планы работы цикловой (предметной) комиссии ежегодно разрабатываются председателями цикловой (предметной)  комиссии, рассматриваются на заседании цикловой (предметной) комиссии и утверждаются заместителем директора по учебной работе.

5.7. Председатель цикловой (предметной) комиссии:

5.7.1. Организует работу цикловой (предметной)  комиссии.

5.7.2. Организует составление планов работы комиссии.

5.7.3. Изучает работу членов комиссии и организует контроль за качеством проводимых ими занятий.

5.7.4. Организует взаимопосещение занятий преподавателями.

5.7.5. Руководит подготовкой и обсуждением открытых занятий (лекций, лабораторных и практических работ (занятий)).

5.7.6. Рассматривает календарно-тематические планы преподавателей.

5.7.7. Организует систематическую проверку выполнения ранее принятых решений комиссии, других коллегиальных органов колледжа и сообщает об итогах проверки на заседаниях комиссии.

5.7.8. Ведет учет и представляет отчеты о работе комиссии (после обсуждения на заседании комиссии).

5.7.9. Осуществляет с участием профсоюза распределение учебной нагрузки преподавателей, контролирует своевременность и качество ее выполнения.

5.7.10. Принимает решения, которые обеспечивают необходимые условия для проведения образовательного процесса, научно-методической работы комиссии.

5.8. Решение основных вопросов деятельности комиссии выносится на заседание цикловой комиссии, которая проводится по мере необходимости, но не менее одного раза в месяц.

5.9.Оказывает необходимую консультативную помощь педагогическим работникам, начинающим преподавателям, мастерам производственного обучения в осуществлении их деятельности, практическом использовании форм и методов обучения и воспитания.

5.10.Обеспечивает организацию и руководство учебной, учебно-методической, исследовательской, и иной творческой работой преподавателей и учащихся колледжа.

5.11. Заседания проходят в следующем составе: председатель цикловой (предметной) комиссии (председатель), преподавательский состав. На заседании могут быть приглашены преподаватели других цикловых (предметных) комиссий, а также представители цикловых (предметных) комиссий колледжей и кафедр университета, предприятий (организаций), с которыми цикловая (предметная)  комиссия осуществляет сотрудничество.

5.12. Решения заседаний цикловой (предметной) комиссии принимаются большинством голосов. Они считаются правомочными, когда в ее работе принимали участие не меньше чем 2/3 преподавательского состава. Каждое заседание оформляется в установленном порядке протоколом, который обязан быть подписан председателем.

6. Преподавательский состав цикловой комиссии

6.1. К преподавательскому составу относятся:

· председатель цикловой (предметной) комиссии;

· преподаватели, работающие на штатной основе, а также преподаватели, работающие по совместительству.

6.2. Персональный состав комиссии утверждается приказом директора колледжа.

6.3. Преподавательский состав комиссии имеет право:

6.3.1. Участвовать в обсуждении и решении важнейших вопросов учебной, воспитательной, методической и других направлений деятельности комиссии и колледжа.

6.3.2. Выступать с педагогической инициативой, самостоятельно определять педагогически обоснованные формы и технологии проведения учебных занятий, средства и методы обучения и воспитания обучающихся, использовать экспериментальные методики преподавания, вносить предложения по распределению педагогической нагрузки членов своей комиссии.

6.3.3. Вносить на рассмотрение комиссии предложение по улучшению образовательной деятельности, посещать уроки и другие учебные занятия преподавателей – членов комиссии.

6.4. Члены цикловой комиссии обязаны:

6.4.1. Посещать заседание комиссии.

6.4.2. Принимать участие в ее работе.

6.4.3. Выполнять принятые комиссией решения и поручения председателя комиссии.

6.4.4. Проводить на высоком уровне учебную, методическую, воспитательную работу по своей специальности (дисциплине).

6.4.5. Обеспечивать выполнение стандартов, учебных планов и программ, объективно оценивать знания и умения учащихся, формировать их необходимое профессиональное качество.

6.4.6. Руководить творческой работой учащихся, оказывать им помощь в организации самостоятельных занятий.

6.4.7. Совершенствовать собственный практический опыт, педагогическое мастерство.

6.4.8. Выполнять другие обязанности, определенные должностными инструкциями и иными нормативными правовыми актами.
Методист колледжа                                                                  Л.Ч. Садовская

Заместитель директора по учебной работе                                  И.В. Гриневич
